
1C Документооборот
Обзор основных возможностей

ОФИЦИАЛЬНЫЙ ПАРТНЕР



1С:Документооборот – не только о документах …

• Учет входящей, исходящей корреспонденции
• Учет обращений (тикеты)
• Внутренний документооборот
• Работа с договорными документами
• Управление процессами
• Электронная подпись
• Встроенная почта
• Проектный учет 
• Контроль исполнения поручений
• Работа с файлами (сканирование, 

штрихкодирование, версионирование)

Полноценная система Enterprise Content Management 

• Классическое делопроизводство
• Учет и планирование рабочего времени
• Подготовка внутренних, внешних и 

протокольных мероприятий
• Учет отсутствия сотрудников
• Бронирование помещений
• Коллективные обсуждения и голосования 

на форуме
• Управление правами доступа
• Делегирование полномочий
• Интеграция с любыми решениями

+ еще 250 задокументированных возможностей…



Работа с договорными документами

✓Шаблоны с автоматическим 
заполнением

✓ Регистрация и согласование
✓Многосторонние договоры
✓ Контроль возврата и передачи
✓ Анализ договорной работы
✓ Базовые процессы доступны «из 

коробки»

Подготовка 
проекта

Согласование

Передача на 
подпись

Исполнение
Контроль 

документов

Продление

Расторжение

7



Управление документами

✓ Входящая и исходящая 
корреспонденция

✓ Гибкая номенклатура 
делопроизводства

✓ Контроль исполнения
✓ Электронная подпись
✓Потоковое сканирование
✓Штрихкодирование
✓ Архивное хранение и поиск



Интерфейс

✓ Удобные списки документов
✓Фильтрация, и категоризация
✓Поиск по реквизитам и 

содержанию
✓Форма документа с гибкой 

настрой прав
✓Доступ через Web-браузер
✓Доступ через мобильное 

приложение



Управление процессами

✓ Готовые шаблоны процессов
✓Объединение базовых 

процессов в комплексные
✓ Ролевая и физическая адресация
✓ Редактирование карт маршрутов 

процесса
✓ Условия маршрутизации
✓ Циклические процессы
✓Правила эскалации
✓Отчетность по процессам



Интеграционные механизмы

1С:Документооборот

ERP

Зарплата и 
управление 
персоналом

Комплексная 
автоматизация

Управление 
торговлей

Бухгалтерия 
предприятия

✓ Бесшовная интеграция с новыми 
продуктами 1С

✓ Режим обмена данными для 
старых версий 1С

✓Доступна адаптация механизмов 
интеграции

✓Имеется внешняя шина для 
интеграции



Еще больше возможностей…

Учет рабочего 
времени

Личные и общие календари

Учет отсутствий и делегирование

Ежедневные отчеты(тайм-репорты)

Анализ трудозатрат

Проектный учет

Учет данных в проектах

Планирование проектов

Контроль исполнения проектных 
задач

Интеграция с MS Project

Совместная работа

Ведение протокольных мероприятий

Бронирование помещений

Форум

+ еще 250 задокументированных возможностей…



Клиенты нашей IT-практики



Контакты

АЛЕКСАНДР БЫКОВ
Управляющий Партнер
A.Bykov@bellerage.com

+7 (985) 999 04 30

АЛЕКСАНДР ПАХАРИН
Старший Менеджер, ИТ практика
A.Pakharin@bellerage.com 

+7 (916) 396 42 85

АЛЕКСАНДР САФИУЛИН 
Директор, 1С
A.Safiulin@bellerage.com

+7 (910) 427 71 32
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